Na temelju ¢lanka 20. stavak 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (»Narodne
novine«, br. 10/97.,107/07 i 94/13) i ¢lanka 30. stavka 1. alineje 3. Statuta Grada Bakra, (
Sluzbene novine ,, Primorsko- goranske zupanije, br 25/09., 7/13. 1 44/13), Gradsko vijece
Grada Bakra na svojoj 9. sjednici odrzanoj 29. svibnja 2014. godine donosi slijedeci:

PRAVILNIK O UPISU DJECE |
OSTVARIVANJU PRAVA | OBVEZE KORISNIKA USLUGA U
Djecjem vrticu Bakar

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem
vrti¢u Bakar (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak upisa i prednosti pri upisu djece
u Djecji vrti¢ Bakar (u daljnjem tekstu: Vrti¢), organizacija rada s novoupisanim polaznicima
Vrti¢a 1 ostvarivanje programa predskolskog odgoja, obrazovanja i socijalne skrbi djece
predskolske dobi te prava i obveze roditelja odnosno skrbnika djece - korisnika usluga Vrtica.

Clanak 2.

U Vrti¢ se primaju predskolska djeca od navrSenih 12 mjeseci zivota do polaska u
osnovnu skolu.

U novu pedagosku godinu upisuje se onoliko djece koliko Vrti¢ moze primiti do popune
postoje¢ih kapaciteta, sukladno Drzavnom pedagoSkom standardu predskolskog odgoja 1
naobrazbe.

Upravno vijece, uz suglasnost odnosno misljenje nadleznog tijela grada Bakra (u
daljnjem tekstu : Ureda Grada), donosi plan upisa djece za svaku pedagosku godinu.

Svake godine, prva dva tjedna u mjesecu lipnju, na oglasnim plo¢ama Vrti¢a i na svojim
internet stranicama, Vrti¢ objavljuje objavu za upis djece u novu pedagosku godinu.

Clanak 3.

U Vrticu se ostvaruju sljede¢i programi za djecu predskolske dobi:

1. redoviti programi njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zastite, prehrane i1 socijalne
skrbi djece predskolske dobi (u nastavku teksta: redoviti programi) uskladeni s radnim
vremenom zaposlenih roditelja i potrebama djeteta,

2. program predskole za djecu u godini prije polaska u osnovnu skolu, a za djecu s
teSko¢ama u razvoju dvije godine prije polaska u osnovnu $kolu,

3. posebni programi predskolskog odgoja u skladu s potrebama djece i zahtjevima
roditelja:

- programi ranog ucenja stranih jezika, ritmike 1 plesa, likovni, ekoloski, vjerski 1 drugi
programi prema posebnim interesima i potrebama djece,
- drugi razvojno orijentirani i socijalizacijski programi predskolskog odgoja u skladu s

potrebama djece i zahtjevima roditelja.



Il. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA
Clanak 4.

Pravo na prvenstvo pri upisu imaju djeca s prebivaliStem na podru¢ju Grada Bakra bez
obzira na kriterije iz ¢lanka 6. stavka 2. ovog Pravilnika.

Ako je broj prijavljene djece manji od ukupnih raspolozivih kapaciteta Vrti¢a nece se
primjenjivati kriteriji iz ¢lanka 6. stavka 2. ovog Pravilnika.

Clanak 5.

Upis djece u programe Vrtica provodi se prema planu upisa $to ga za svaku pedagosku
godinu donosi Upravno vijece Vrti¢a uz suglasnost Ureda grada.

Upise i ispise djece i vodenje odgovarajuce dokumentacije Vrti¢ obavlja kao javne ovlasti.
Prednost pri upisu u redovite programe

Clanak 6.

Vrti¢ je duzan sukladno svojim kapacitetima organizirati upise sukladno ovom
Pravilniku i Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju.

Ukoliko se ne primjenjuje ¢lanak 4. stavak 2. ovog Pravilnika, prilikom upisa ¢e se
sastaviti lista prednosti sukladno slijede¢im kriterijima:

1. Djeca roditelja zrtava ili invalida domovinskog rata 10 bodova
2. Djeca u godini prije polaska u osnovnu $kolu 10 bodova
3. Djeca ¢ija su oba roditelja zaposlena 10 bodova
4.  Dijeca ¢iji je samo jedan roditelj zaposlen 5 bodova
5. Djeca iz obitelji s troje ili vise djece 10 bodova
6. Djeca iz obitelji s dvoje djece 9 bodova
7. Djeca samohranih roditelja i djeca smjeStena u udomiteljsku obitel; 10 bodova
8. Djeca koja zive samo s jednim roditeljem 10 bodova
9. Djeca sa smetnjama u razvoju sukladno nalazu vjestaka, pod uvjetom da

su oba roditelja zaposlena 5 bodova
10. Djeca sa smetnjama u razvoju sukladno nalazu vjestaka, pod uvjetom da 3 boda

je samo jedan roditelj zaposlen
11. Djeca roditelja koji ostvaruju pravo na djecji doplatak 3 boda

Clanak 7.

Temeljem naprijed navedenih kriterija vr$i se bodovanje te se sastavlja lista prema
ostvarenim bodovima od najveéeg ka najnizem.

U slucaju jednakog broja bodova, svrstavanje se obavlja po datumu rodenja djeteta od
starijeg ka mlademu.

Djeca koja s pocCetkom nove pedagoSke godine nece navrsiti 12 mjeseci zivota takoder
se mogu prijaviti za upis, uz ogranicenje da se ne mogu upisati prije navrSene Zivotne dobi
potrebne za upis u Vrti¢. Prijave za upis takve djece nece biti bodovane, ve¢ e se tretirati kao
novo podnesene prijave iz ¢lanka 21. stavka 8. ovog Pravilnika.



Postupak upisa
Clanak 8.

U skladu s planom upisa, u Vrti¢u se svake godine objavljuje objava za upis djece radi
ostvarivanja programa predskolskog odgoja.

Objava mora sadrzavati sve potrebne upute za roditelje, a obvezno:
- rok za podnosenje zahtjeva i mjesto podnoSenja zahtjeva,
- vrstu programa za koje se vrsi upis djece,
- rok i mjesto objave rezultata upisa.

Objava upisa se stavlja na internet stranice i oglasne plo¢e Vrtica.
Clanak 9.
Roditelji/skrbnici podnose prijave za upis djece u roku koji je naveden u oglasu.

Roditelji/skrbnici su duzni uz prijavu priloziti:

presliku potvrde o mjestu prebivaliSta za dijete 1 kopiju osobnih iskaznica za roditelje

presliku rodnog lista djeteta ili izvod iz matice rodenih

3. potvrdu o radnom statusu roditelja, rjeSenje o invalidnosti, rjeSenje centra za socijalnu
skrb o pravu na pomo¢, dokumentaciju o razvojnom statusu djeteta i drugim
¢injenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu,

4. potvrdu nadleznog lije¢nika o zdravstvenom stanju djeteta (karton cijepljenja i potvrdu
0 sistematskom pregledu djeteta).
Postupak se smatra pokrenutim u trenutku predaje uredne prijave Vrticu.

N

Odustanak od prijave )
Clanak 10.

Roditelj odnosno skrbnik moze odustati od prijave.

To moZe napraviti izri¢ito davanjem izjave volje da odustaje od prijave, a moZe odustati
1 presutno, tj. da se iz njegovog ponasanja moze zakljuciti da je odustao od prijave.

Tada se donosi rjeSenje o obustavi postupka.
Clanak 11.

Ukoliko roditelj odnosno skrbnik ispunjava uvjete za upis prijava se usvaja, a ako ne
ispunjava uvjete iz ovog Pravilnika prijava se odbacuje.

Ostali dokazi podnose se samo u svrhu ostvarivanja prednosti kod upisa djeteta.
Podnositelji/ce prijave koji nisu prilozili odgovarajué¢e dokaze ne mogu se pozivati na prednost
pri upisu.

Clanak 12.



Djeca se upisuju u Vrti¢ i rasporeduju u odgojne skupine prema mjerilima utvrdenim
Drzavnim pedagoskim standardom predskolskog odgoja i naobrazbe.

Clanak 13.
Prije ukljuc¢ivanja djeteta u odgojnu skupinu roditelj/skrbnik je obvezan:

- dostaviti Vrti¢u potvrdu o uplati akontacije (pologa )

- potpisati izjavu o ovlastenim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Vrtiéa,

- potpisati s Vrticom 1 osnivac¢em ugovor o medusobnim pravima i obvezama davatelja i
korisnika usluga.

Clanak 14.

Dijete ne moze poceti pohadati Vrti¢ ukoliko postoje ranija nepodmirena dugovanja po
osnovi koriStenja usluga Vrtica.

I11. POVJERENSTVO ZA PROVEDBU POSTUPKA UPISA DJECE
Clanak 15.

Prijave za upis djece razmatra povjerenstvo za upis djece koje imenuje Upravno vijece (na
rok od 4 godine) , u sljedecem sastavu:
e Ravnatelj
Medicinska sestra
Jedan odgojitelj — ¢lan Upravnog vijeca
Jedan predstavnik osnivaca — ¢lan Upravnog vijeca
Predstavnik roditelja u Upravnom vijecu Vrtica.

Na prvoj, konstituiraju¢oj sjednici, povjerenstvo bira predsjednika.

Trajanje mandata ¢lanova povjerenstva iz reda predstavnika Upravnog vije¢a vezan je uz
mandat u Upravnom vijecu.

Clanak 16.
Povjerenstvo donosi odluke ve¢inom glasova od ukupnog broja ¢lanova.
O radu povjerenstva vodi se zapisnik.

Zapisnik obvezno sadrzi podatke o: vremenu i mjestu odrzavanja sjednice, podatke o
prisutnima na sjednici, podatke o broju slobodnih mjesta i broju prijavljene djece, popis djece
koja su primljena i koja nisu primljena u vrti¢, odluke prihvac¢ene na sjednici, vrijeme
zakljucenja sjednice, potpis predsjednika povjerenstva i zapisnicara.

Povjerenstvo je duzno u roku od 8 dana po zaklju€enju roka za podnoSenje prijava za
upis, one roditelje koji nisu dostavili svu potrebnu dokumentaciju za prijavu, pozvati na dopunu
prijave.



Povjerenstvo je duzno najkasnije u roku od 30 dana od zaklju¢enja roka za podnosenje
prijava za upis donijeti Odluku o rezultatima upisa.

Povjerenstvo je duzno sa rezultatima upisa upoznati Upravno vijece Vrti¢a i Osnivaca vrtica.
Clanak 17.
Rezultati upisa kao i lista ¢ekanja sa imenima djece koja nisu ostvarila pravo upisa
objavljuju se javno na oglasnoj plo¢i Vrti¢a, u obliku liste, koja sadrzi:
- redni broj,
- prezimeiime,
- datum rodenja,
- ukupan broj ostvarenih bodova.
Clanak 18.

Protiv odluke povjerenstva o rezultatima upisa podnositelji/ce zahtjeva za upis imaju
pravo zalbe.

Zalba se podnosi Upravnom vijeéu Vrtiéa u roku od 15 dana od dana objavljivanja
odluke o rezultatima upisa na oglasnoj ploc¢i vrtica.

Clanak 19.

Upravno vijece o zalbi odlucuje nakon $to prikupi sve podatke, a najkasnije u roku od
30 dana od primitka Zalbe i1 potrebne dokumentacije.

Nepravovremenu Zalbu i Zalbu izjavljenu od neovlaStene osobe Upravno vijece Ce
odbaciti.

Odlucujuéi po zalbi Upravno vijeCe moze zalbu odbiti kao neosnovanu ili izmijeniti
odluku o rezultatima upisa.

Odluka Upravnog vije¢a donesena povodom Zalbe je konac¢na.
Clanak 20.

Po zavr$enom Zalbenom postupku povjerenstvo za upis utvrduje kona¢nu listu rezultata
upisa.

Clanak 21.
Na temelju konacne liste djeca se primaju u Vrtic.
Ravnatelj/ica Vrti¢a izdaje RjeSenje o upisu djece.

Za djecu koja ne mogu biti primljena u vrti¢ utvrduje se lista ¢ekanja.



Djeca koja po prijavi nisu primljena u Zeljenu podruznicu Vrti¢a, a ¢iji su roditelji,
odnosno skrbnici dali izriCitu suglasnost, prema odluci povjerenstva upisati ¢e se u najblizu
drugu podruznicu Vrti¢a u kojoj postoje uvjeti za upis korisnika.

Ukoliko roditelj/skrbnik odbije upis djeteta u vrti¢ koji mu je ponuden, smatrat ¢e se da
je odustao od prijave te se briSe s liste za upis.

Tijekom godine Vrti¢ upisuje djecu s liste ¢ekanja ukoliko se, zbog odustajanja
primljene djece, povecanja kapaciteta ili slicno, ukazu slobodna mjesta i to prema redoslijedu
utvrdenom na listi.

Iznimno od odredbe stavka 3. ovog ¢lanka mogu se upisivati djeca i mimo redoslijeda
utvrdenog listom ¢ekanja ukoliko se radi o izuzetnim sluc¢ajevima koji se nisu mogli predvidjeti
(smrt roditelja ili skrbnika, teSka bolest roditelja ili skrbnika, napustanje djeteta i slicno ili ako
se radi o djetetu u godini prije polaska u osnovnu $kolu) o ¢emu odlucuje ravnatelj/ica i
povjerenstvo iz ¢lanka 15. ovog Pravilnika.

Nakon utvrdivanja konac¢ne liste rezultata tijekom godine ne objavljuje se objava za upis
djece u Vrti¢ ve¢ se nova djeca primaju na temelju novo podnesenih prijava, na nacin da se
stavljaju na kraj liste ¢ekanja prema redoslijedu zaprimanja prijava za upis. Tako upisana djeca
ne ostvaruju bodove iz ¢lanka 16. kao prethodni korisnici usluga Vrti¢a i biti ¢e ispisana na
kraju pedagoske godine.

IV. ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANIM POLAZNICIMA VRTICA
Clanak 22.

Djeca upisana po konacnoj listi zapo€inju ostvarivati programe Vrti¢a od 1. rujna tekuce
godine, odnosno u tijeku godine, ako se tad upisuju.

Zbog preseljenja roditelja, odnosno skrbnika ili iz drugih opravdanih razloga dijete
moze biti premjesteno iz jednog u drugi podru¢ni vrti¢ u sastavu Vrti¢a, ako u tom drugom
vrti¢u postoje uvjeti za prihvat djeteta.

V. ISPISI DJECE IZ VRTICA
Clanak 23.

Dijete moZe biti ispisano iz Vrti¢a na zahtjev roditelja/skrbnika.

Roditelji/skrbnici duzni su obavijestiti Vrti¢ o namjeri prestanka koriStenja usluga
Vrti¢a, najmanje osam dana prije namjere prekida koristenja usluga.

Ispisnicu potpisuju grupni odgojitelj/ica i roditelj/skrbnik djeteta, a ovjerava je ovlasteni
radnik/ica raCunovodstva Vrti¢a nakon $to utvrdi da roditelj/skrbnik nema nepodmirenih
obveza prema Vrticu.



Ravnatelj/ica je duzna u roku od 8 dana od potpisa ispisnice iz prethodnog ¢lanka istu
dostaviti jedinici lokalne samouprave prebivalista korisnika Vrtica.

Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Vrti¢a, a da prethodno nisu ispisali
dijete, duzni su platiti troSkove usluga Vrti¢a do trenutka ispisa djeteta.

Roditelji/skrbnici djeteta ispisanog iz Vrti¢a nemaju pravo podnijeti novu prijavu za
upis tog djeteta prije isteka 6 mjeseci od dana ispisa.

Clanak 24.

Dijete moze biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko roditelji/skrbnici ne izvr$e obvezu pla¢anja
za usluge Vrtica u roku od 30 dana od dana dospijeca rac¢una.

Dijete ¢e takoder biti ispisano iz Vrtica ukoliko se roditelji/skrbnici ne pridrzavaju
odredbi ugovora o medusobnim pravima 1 obvezama sklopljenog s Vrticem.

Roditelji/skrbnici koji bez opravdanog razloga ne dovedu dijete u Vrti¢ u roku od 15
dana od pocetka nove pedagoske godine smatrat ¢e se da su odustali od upisa te ¢e dijete biti
ispisano iz Vrtica.

Rjesenje o ispisu donosi ravnatelj/ica.
VII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave u Sluzbenim novinama Grada Bakra.
Clanak 26.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o upisu djece i
ostvarivanju prava i obveze korisnika usluga u Vrti¢u Bakar od 06.07.2011. godine.

Clanak 27.

Djeca upisana temeljem prijasnjih propisa upisati ¢e se u pedagosku godinu 2014./15.
prilikom ¢ega ¢e ostvariti dodatnih 20 bodova prednosti kod sastavljanja liste iz ¢lanka 6. stavka
2. ovog Pravilnika.
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Predsjednik
Gradskog vijeca Grada Bakra
Milan Roncevi¢, v.r.



