Natemelju €lanka 20. stavak 2. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (»Narodne novines,
br. 10/97.,107/07., 94/13., 98/19., 57/22.,101/23.) i ¢lanka 6. Odluke o nadinu ostvarivanja prednosti
pri upisu djece u Djecji vrti¢ Grada Bakra (,,Sluzbene novine Grada Bakra“ br. 06/24.) i €lanka 43. stavka
1. toCke 4. Statuta Djecjeg vrti¢a Bakar, Upravno vijece Djecjeg vrtica Bakar na 43. sjednici odrzanoj dana

09. svibnja 2024.godine donijelo je
PRAVILNIK O UPISU DJECE | OSTVARIVANJU PRAVA | OBVEZE KORISNIKA USLUGA

U DJECJEM VRTICU BAKAR

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece i ostvarivanju prava i obveza korisnika usluga u Dje¢jem vrticu Bakar (u
daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se postupak upisa i prednosti pri upisu djece u Djedji vrti¢ Bakar (u
daljnjem tekstu: Vrti¢), organizacija rada s novoupisanim polaznicima Vrtica i ostvarivanje programa
predskolskog odgoja, obrazovanja i socijalne skrbi djece predSkolske dobi te prava i obveze roditelja

odnosno skrbnika i udomitelja djece - korisnika usluga Vrtica.

Odredbe ovog Pravilnika koje se odnose na roditelje istovjetno se primjenjuju na skrbnike

udomitelje (u daljnjem tekstu: roditelj).

RijeCii pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako

na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.
Clanak 2.

U Vrti¢ se primaju pred$kolska djeca od navrgenih 12 mjeseci Zivota do polaska u osnovnu $kolu.
U novu pedago$ku godinu upisuje se onoliko djece koliko Vrti¢ moze primiti do popune postojecih

kapaciteta, sukladno Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i naobrazbe.,

Upravno vijece, uz suglasnost odnosno misljenje nadleznog tijela Grada Bakra (u daljnjem tekstu:
Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i drudtvene djelatnosti), donosi plan upisa djece za svaku

pedagosku godinu.

Nacin, vrijeme i mjesto podno3enja Zahtjeva utvrduje ravnatelj Vrti¢a te objavljuje putem mreznih

stranica i oglasnih plo¢a vrtiéa.

Clanak 3.

U Vrticu se ostvaruju sliedeci programi za djecu predskolske dobi:



1. redoviti programi njege, odgoja, naobrazbe, zdravstvene zaStite, prehrane i socijalne skrbi djece

predskolske dobi (u nastavku teksta: redoviti programi) uskladeni s radnim vremenom zaposlenih

roditelja i potrebama djeteta,

2. program predSkole za djecu u godini prije polaska u osnovnu Skolu, a za djecu s teSko¢ama u razvoju

dvije godine prije polaska u osnovnu skolu,
3. posebni programi predskolskog odgoja u skladu s potrebama djece i zahtjevima roditelja:

- programi ranog ucenja stranih jezika, ritmike i plesa, likovni, ekoloski, vjerski i drugi programi prema

posebnim interesima i potrebama djece,

- drugi razvojno orijentirani i socijalizacijski programi pred3kolskog odgoja u skladu s potrebama djece i

zahtjevima roditelja.

1. UPIS DJECE U PROGRAME VRTICA

Clanak 4.

Upis djeteta uvjetuje se urednim cijepljenjem protiv bolesti iz Programa obveznih cijepljenja, a s

iznimkom djece koja imaju kontraindikacije na pojedina cijepljenja.

Clanak 5.

Postupak upisa provodi Povjerenstvo za provedbu upisa (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo).

Zahtjev za nastavak koriStenja usluga vrtica

Clanak 6.

Roditelj djeteta koje je upisano u prethodnoj pedagoskoj godini (u daljnjem tekstu: roditelj-
korisnik usluga) duZan je predati Zahtjev za nastavak koriStenja usluga (u daljnjem tekstu: Zahtjev) za
svaku sljedeéu pedagosku godinu u kojoj ¢e u kontinuitetu nastaviti koristiti usluge Vrtica.

Obrazac Zahtjeva izdaje Vrtic.

Nacin, vrijeme i rok podnoSenja Zahtjeva utvrduje ravnatelj Vrtica te se objavljuje putem mreZnih
stranica i oglasnih ploca Vrtica.

Roditelj je duzan u utvrdenom roku predati Zahtjev.

Zahtjevi zaprimljeni nakon roka neée se razmatrati.

Roditelj-korisnik usluga duzan je podmiriti sva dugovanja Vrticu u trenutku predaje Zahtjeva.



Clanak 7.
Nakon $to se temeljem podnesenih Zahtjeva utvrdi broj djece koja nastavljaju koritenje usluga,

utvrduju se slobodna mjesta za upis prijavijene djece u novu pedagosku godinu.

Prijava za upis u novu pedagosku godinu

Clanak 8.
Upis djece u programe Vrti¢a provodi se prema planu upisa $to ga za svaku pedagosku godinu
donosi Upravno vijece Vrtica uz suglasnost Upravnog odjela za lokalnu samoupravu i drustvene

djelatnosti.

U novu pedagoSku godinu upisuje se onoliko djece koliko je potrebno da se popune postojeci
kapaciteti Vrtica.
Upise i ispise djece i vodenje odgovarajuc¢e dokumentacije Vrti¢ obavlja kao javne ovlasti.

Clanak 9.
Roditelj koji po prvi put prijavljuje dijete za upis podnosi Prijavu za upis djeteta, sukladno Planu
upisa djece za pedagosku godinu (u daljnjem tekstu: Prijava) i prilaganjem odgovarajuce dokumentacije.
U Prijavi roditelj odabire jednu lokaciju vrti¢a i jedan Zeljeni program.
U Prijavi roditelj moZe dati suglasnost Povjerenstvu da dijete rasporedi u vrtié na drugoj lokaciji,

ukoliko u prvoj odabranoj nema slobodnih mjesta.

Clanak 10.

Roditelj je duzan pravodobno predati Prijavu s potpunom dokumentacijom.

Prijava zaprimljena nakon roka nece se razmatrati.

Prijava Ce se bodovati na temelju dokumenata dostavljenih u upisnom roku.

Nakon isteka upisnog roka ne postoji mogucénost naknadnog podno$enja dokumenata i dokaza o

¢injenicama vaznim za ostvarivanje prednosti pri upisu.

L. OSTVARIVANJE REDA PRVENSTVA PRI UPISU

Clanak 11.



Vrtic¢ je duzan sukladno svojim kapacitetima organizirati redovite programe predskolskog odgoja

i osigurati provodenje prednosti pri upisu na nacin utvrden zakonom, odlukom osnivaca i ovim

Pravilnikom.

Clanak 12.

Prednost pri upisu utvrduje osniva¢ Vrtica Odlukom o nacinu ostvarivanja prednosti pri upisu
djece u Djecji vrtic Bakar, sukladno Zakonu.

Prednost pri upisu, pod jednakim uvjetima ostvaruje dijete:
- koje zajedno s oba roditelja, odnosno samohranim roditeljem ili jednim roditeljem, ukoliko se radi o
jednoroditeljskoj obitelji, ima prebivaliSte na podrucju Grada Bakra;
- kojem je dodijeljen skrbnik odnosno koje je smjeSteno u udomiteljsku obitelj ili ustanovu socijalne skrbi,
anema prebivaliSte na podrucju Grada Bakra ako njegov skrbnik ili udomiteljima prebivaliSte na podrucju
grada Bakra;
- strani drZavljanin koje ima odobren najmanje priviemeni boravak ili odobrenu medunarodnu zastitu u
Republici Hrvatskoj i Zivi na podru¢ju Grada Bakra zajedno s oba roditelja, odnosno samohranim
roditeljem ili jednim roditeljem ukoliko se radi o jednoroditeljskoj obitelji.

Ukoliko nakon utvrdivanja prednosti iz stavka 2. ovog Clanka preostane slobodnih mjesta za upis,

mogu se upisati i djeca koja zajedno s jednim roditeljem imaju prebivaliSte na podrucju Grada Bakra.

Djeca koja zajedno s roditeljima imaju prebivaliSste na podrucju druge jedinice lokalne

samouprave, mogu se upisati nakon §to se upisu sva zainteresirana djeca iz stavaka 2. i 3. ovog ¢lanka.

Prednost pri upisu u redovite programe

Clanak 13.

Red prvenstva razraduje se metodom bodovanja prema slijedec¢im kriterijima:

KRITERL BODOVI
Dijete koje do 1. travnja tekuée godine navrsi ¢etiri godine zivota 500
Dijete roditelja invalida Domovinskog rata 30
Dijete samohranog roditelja 10
Dijete iz jednoroditeljske obitelji 5

Dijete iz obitelji s oba roditelja, oba roditelja zaposlena 200




Dijete iz obitelji s oba roditelja, jedan zaposlen, a drugi nezaposlen 100

Dijete koje je ostvarilo pravo na socijalnu uslugu smjestaja u udomiteljskim obiteljima 10

Dijete iz obitelji s troje ili viSe djece 20

Dijete s teSko¢ama u razvoju i kroniénim bolestima koja imaju nalaz i misljenje nadleznog

tijela iz sustava socijalne skrbi ili potvrdu izabranog pedijatra ili obiteljskog lije¢nika da je

razmjer teSkoéa u razvoju ili kroniéne bolesti okvirno u skladu s listom oStecenja >
funkcionalnih sposobnosti sukladno propisu kojim se ureduje metodologija vjeStacenja
Dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom 10
Dijete roditelja koji primaju doplatak za djecu ili su korisnici zajamcene minimalne
naknade °
Dijete koje je na prethodnom upisnom roku ostalo neupisano 10

*Pojam “zaposlen roditelj“ odnosi se i na redovitog studenta i redovitog u¢enika

*Pojam “nezaposlen” odnosi se i na umirovljenika

* Pojam ,,obitelji s troje ili viSe djece“ ukljuuje maloljetnu djecu u sustavu predskolskog i Skolskog

obrazovanja.

Clanak 14.

Roditelj je duZan prilikom podnoSenja prijava za upis priloZiti dokumentaciju i dokaze o

Cinjenicama bitnim za ostvarivanje prednosti pri upisu:
- dokaz prebivaliSta: potvrda/elektroniéki zapis o prebivalistu MUP RH za sve &lanove zajednickog
kucanstva

- za dijete: izvadak iz matice rodenih i potvrda o obavljenom sistematskom zdravstvenom pregledu

(provjera urednog cjepnog statusa) ne starije od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave
- za dijete roditelja invalida Domovinskog rata: rjeSenje roditelja o statusu invalida Domovinskog rata

- za dijete zaposlenog/ih roditelja: potvrda/elektroniéko zapis roditelja o podacima evidentiranim u
maticnoj evidenciji HZMO-a (ne stariji od mjesec dana od dana podnosenja Prijave) ili za roditelje
zaposlene u inozemstvu - ugovor ili potvrda kojom se dokazuje &injenica postojanja ugovora o radu,

odnosno Cinjenica mirovinskog osiguranja temeljenog na radu

- za dijete nezaposlenog roditelja ili umirovijenika: potvrda/elektronicki zapis roditelja o podacima
evidentiranim u maticnoj evidenciji HZMO-a (ne starije od mjesec dana od dana podnosenja Prijave) ili

rieSenje o priznavanju prava na mirovinu ili zadnji odrezak mirovine



- za dijete samohranog roditelja: elektroniCki zapis/izvadak iz matice rodenih roditelja (ne starije od
mjesec dana od dana podnoS$enja Prijave) i smrtni list ili izvadak iz matice umrlih za preminulog roditelja

ili potvrda o nestanku drugog roditelja ili drugo uvjerenje nadleznog tijela kojim se dokazuje da roditelj
sam skrbi i uzdrzava dijete

- za dijete koje Zivi samo s jednim roditeljem (jedno roditeljska obitelj): elektronicki zapis/izvadak iz
matice rodenih roditelja (ne starije od mjesec dana od dana podnoSenja Prijave) i presuda o razvodu

braka ili odluka suda o povjeri djeteta na stanovanje ili izvjeS¢e o provedenom postupku obveznog

savjetovanja pri Hrvatskom zavodu za socijalni rad ili drugi dokaz da drugi roditelj ne Zivi u zajedni¢kom
kucéanstvu

- za dijete Cija su oba ili jedan roditelj redovni studenti/ucenici: potvrda fakulteta/Skole o statusu

redovnog studenta/ucenika (ne starija od mjesec dana od dana podnosenja Prijave)

- za dijete iz obitelji s troje i viSe djece: rodni listovi ili izvodi iz mati€ne knjige rodenih za svu djecu

(neovisno o datumu izdavanja)

- za dijete uzeto na skrb i uzdrZavanje i dijete udomiteljskoj obitelji: rjieSenje/potvrda Hrvatskog

zavoda za socijalni rad

- za dijete korisnika doplatka za djecu: rjeSenje ili potvrda/elektronicki zapis HZMO-a o pravu na

doplatak za tekucu godinu

- za dijete korisnika zajam¢ene minimalne naknade: rjeSenje ili potvrda o priznavanje prava roditelju

na zajamc¢enu minimalnu naknadu za tekucu kalendarsku godinu
- zadijete s teSko¢ama i kronicnim bolestima: nalaz i misljenje Jedinstvenog tijela vjeStacenja i/ili druga

medicinska dokumentacija: potvrda izabranog pedijatra ili obiteljskog lijecnika da je razmjer teSkoca u

razvoju ili kroni¢ne bolesti okvirno u skladu s listom oStecenja funkcionalnih sposobnosti sukladno

propisu kojim se ureduje metodologija vjeStacenja

- za dijete osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski registar osoba s invaliditetom:

potvrda/elektronicki zapis ili rjeSenje o upisu roditelja u Hrvatski registar osoba s invaliditetom (neovisno

o datumu izdavanja)

Clanak 15.

Dokumentaciju i dokaze koji se traze prema Clanku 14. ovoga Pravilnika, potrebno je posebno

ucitati i priloziti uz Prijavu.



Vrti¢ zadrZava pravo uvida u izvornike dokumentacije i dokaza.

Clanak 16.
Prije ukljuCivanja djeteta u odgojne skupine roditelj je obvezan:
- Uplatiti polog (akontaciju) u punom iznosu
- Potpisatiizjavu o punoljetnim osobama koje mogu dovoditi i odvoditi dijete iz Vrtica
- Potpisati s Vrticem i osnivatem ugovor o medusobnim pravima i obvezama davatelja korisnika

usluga.

Clanak 17.
Dijete ne moZe poceti pohadati Vrti¢ ukoliko postoje ranija nepodmirena dugovanja po osnovi

koriStenja usluga vrtica

Prednost pri upisu

Clanak 18.
Prednost pri upisu u okviru utvrdenog broja slobodnih mjesta po programima i odgojnim

skupinama ostvaruje dijete s ve¢im zbrojem bodova, uz primjenu €lanka 12. i 13. ovoga Pravilnika.

Clanak 19.
Ukoliko dvoje ili viSe djece ostvari jednak broj bodova redoslijed na Listi reda prvenstva utvrduje

se po kriteriju starosti djeteta, od starijeg prema mladem.

Procjena o ukljuéivanju djece u odgojno obrazovne skupine

Clanak 20.
Roditelj je obvezan odazvati se pozivu Vrtiéa i obaviti inicijalni razgovor uz prisutnost djeteta.
Na inicijalnom razgovoru prikupljaju se podaci o razvoju djeteta, njegovim potrebama, navikama,
obitelji i drugim specifi¢nostima. Kroz razgovor se provodi opazanje djetetova ponasanja i komuniciranja
te se dogovaraju odgovarajuéi postupci prilagodbe na jaslice/vrtic.

Inicijalni razgovor provodi stru¢no povjerenstvo (strucni suradnici, zdravstveni voditelj i ravnatelj).

Clanak 21.



Roditelji su duZni za dijete s teSko¢ama u razvoju i kroni¢nim bolestima dostaviti medicinsku
dokumentaciju o utvrdenim razvojnim, zdravstvenim teSkoc¢ama djeteta, neuroloSkim oStecenjima i
preporuke struénjaka te imaju obvezu odazvati se na poziv struénog povjerenstva.

Dijete s teSkoc¢om u razvoju i kroniénom boleScéu moZe se upisati u redovnu odgojnu skupinu

ukoliko struéno povjerenstvo utvrdi da se u Vrtiéu mogu osigurati uvjeti te ako postoji slobodno mjesto

za upis.

Lista reda prvenstva

Clanak 22.
Temeljem naprijed navedenih kriterija vrSi se bodovanje te se sastavlja lista prema ostvarenim
bodovima od najveceg ka najnizem.

U sluéaju jednakog broja bodova, svrstavanje se obavlja po datumu rodenja djeteta od starijeg ka

mlademu.
Djeca koja s poCetkom nove pedagoSke godine nece navrsiti 12 mjeseci Zivota takoder se mogu
prijaviti za upis, uz ograni¢enje da se ne mogu upisati prije navrsene Zivotne dobi potrebne za upis u Vrti¢.
Prijave za upis takve djece nece biti bodovane, vec ¢e se tretirati kao novo podnesene prijave.
Roditelj koji odbije ponudeno mjesto sukladno élanku 9. stavku 3. smatra se da je povukao svoju

prijavu i odustao od upisa.

Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa, ne uvrstava se na Listu s konacnim rezultatima upisa.

Clanak 23.
Lista reda prvenstva s rezultatima prijava upisa vodi se po objektima.

Poredak na Listi reda prvenstva utvrduje se zbrojem bodova za svako dijete na osnovu Clanaka

12.i13. ovoga Pravilnika.
Prednost pri upisu u okviru slobodnih upisnih mjesta, ostvaruje dijete s veéim brojem bodova.
Lista reda prvenstva prikazuje popis djece s ostvarenim brojem bodova.

Roditelj koji u toku upisne procedure odbije upisno mjesto ponudeno sukladno élanku 9. stavku

3. smatra se da je povukao svoju prijavu i odustao od upisa.

Ukoliko roditelj djeteta odustane od upisa, ne uvrstava se na Listu s konaénim rezultatima upisa.

Clanak 24.
Vrednuje se i uvaZzava samo ona dokumentacija s dokazima zaprimljenim u upisnom roku.

Lista reda prvenstva zakljuCuje se danom donosenja.



Naknadne promjene okolnosti, statusa roditelja, odnosno &injenica kojima se ostvaruje prednost

pri upisu, ne utje€u na Listu s kona¢nim rezultatima upisa.

Lista reda prvenstva objavljuje se na mreznim stranicama Vrtiéa i oglasnim plo¢ama vrtica.

Lista reda prvenstva se smatra dostavljenom roditelju istekom 0smoga dana od dana javne
objave iz stavka 1 ovoga &lanka.

Lista neprimljene djece

Clanak 25.
Djeca koja temeljem objavijenog natjeaja i primjenom kriterija zbog nedostatka mjesta nisu

ostvarila dovoljan broj bodova da bi bila primljena, vode se na Listi djece koja nisu primljena na razini
Vrtica.

Iv. PRAVO NA ZALBU

Clanak 26.

Protiv odluke o rezultatima upisa podnositelji zahtjeva za upis imaju pravo Zalbe.

Zalba se podnosi Upravnom vijeéu Vrtiéa u roku od 15 dana od dana objavljivanja odluke o

rezultatima upisa na oglasnim ploéama i mreZnoj stranici vrtica.
Clanak 27.

Upravno vijece o Zalbi odluéuje nakon $to prikupi sve podatke, a najkasnije u roku od 30 dana od
primitka Zalbe i potrebne dokumentacije.

Nepravovremenu Zalbu i Zalbu izjavljenu od neovlastene osobe Upravno vijece ¢e odbaciti.

Odlucujuéi po Zalbi Upravno vijeée moze Zalbu odbiti kao neosnovanu ili izmijeniti odluku o
rezultatima upisa.

Odluka Upravnog vije¢a donesena povodom Zalbe je konaéna.
Clanak 28.
Po zavrSenom Zalbenom postupku povjerenstvo za upis utvrduje konaénu listu rezultata upisa.

Clanak 29.

Na temelju konacne liste djeca se primaju u Vrtié.



Ravnatelj/ica Vrtica izdaje RjeSenje o upisu djece.

Clanak 30.

Tijekom godine Vrti¢ upisuje djecu s liste Cekanja ukoliko se, zbog odustajanja primljene djece,
povecéanija kapaciteta ili sli¢no, ukaZu slobodna mjesta i to prema redoslijedu utvrdenom na listi. Iznimno,
mogu se upisivati djeca i mimo redoslijeda utvrdenog listom Cekanja ukoliko se radi o izuzetnim
slu¢ajevima koji se nisu mogli predvidjeti (smrt roditelja ili skrbnika, teSka bolest roditelja ili skrbnika,

napustanje djeteta i slicno ili ako se radi o djetetu u godini prije polaska u osnovnu skolu).

Nakon utvrdivanja konacne liste rezultata tijekom godine ne objavljuje se objava za upis djece u
Vrtié vec se nova djeca primaju na temelju novo podnesenih prijava, na nacin da se stavljaju na kraj liste
¢ekanja prema redoslijedu zaprimanja prijava za upis. Tako upisana djeca ne ostvaruju bodove iz Clanka

13. kao prethodni korisnici usluga Vrti¢a i biti ¢e ispisana na kraju pedagoSke godine.

V. ORGANIZACIJA RADA S NOVOUPISANIM POLAZNICIMA VRTICA

Clanak 31.

Djeca upisana po konacnoj listi zapocinju ostvarivati programe Vrti¢a od 1. rujna tekuce godine,

odnosno u tijeku godine, ako se tad upisuju.

Zbog preseljenja roditelja, odnosno skrbnika ili iz drugih opravdanih razloga dijete moZe biti

premjesteno iz jednog u drugi podrucni vrti¢ u sastavu Vrtica, ako u tom drugom vrticu postoje uvjeti za

prihvat djeteta.

VL. ISPISI DJECE IZ VRTICA

Clanak 32.

Dijete moZe hiti ispisano iz Vrti¢a na zahtjev roditelja/skrbnika.

Roditelji/skrbnici duZni su obavijestiti Vrti€ o namjeri prestanka koristenja usluga Vrtica,

najmanje osam dana prije namjere prekida koristenja usluga.

Ispisnicu potpisuju odgojitelji skupine i roditelj/skrbnik djeteta, a ovjerava je ravnateljica Vrtica

nakon $to utvrdi da roditelj/skrbnik nema nepodmirenih obveza prema Vrticu. Ravnatelj/ica je duzna u



roku od 8 dana od potpisa ispisnice iz prethodnog €lanka istu dostaviti jedinici lokalne samouprave

prebivalidta korisnika Vrti¢a.

Ukoliko roditelji/skrbnici prestanu koristiti usluge Vrtica, a da prethodno nisu ispisali dijete, duzni

su platiti troSkove usluga Vrtica do trenutka ispisa djeteta.

Roditelji/skrbnici djeteta ispisanog iz Vrti¢a nemaju pravo podnijeti novu prijavu za upis tog

djeteta prije isteka 6 mjeseci od dana ispisa.
Clanak 33.

Dijete mozZe biti ispisano iz Vrti¢a ukoliko roditelji/skrbnici ne izvrée obvezu placanja za usluge

Vrtica u roku od 30 dana od dana dospijec¢a racuna.

Dijete ¢e takoder biti ispisano iz Vrtiéa ukoliko se roditelji/skrbnici ne pridrZavaju odredbi ugovora

0 medusobnim pravima i obvezama sklopljenog s Vrtiéem.

Roditelji/skrbnici koji bez opravdanog razloga ne dovedu dijete u Vrti¢ u roku od 15 dana od

pocetka nove pedagoske godine smatrat ée se da su odustali od upisa te ¢e dijete biti ispisano iz Vrtica.

RjeSenje o ispisu donosi ravnatelj/ica.

VIL. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 34.

Ovaj Pravilnik stupa na Snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Ustanove.

KLASA: 011-01/24-01/7
URBROJ:2170-02-03/1-24-14

Bakar, 09.svibnja 2024. godine
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